
 Èñïîëüçîâàíèå WordArt
Íàáîð è ðåäàêòèðîâàíèå òåêñòà â WordArt
Ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû äëÿ òåêñòà â WordArt
Âûõîä èç WordArt
Îïèñàíèå ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt
Èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè
Ãðàíèöà
Óçîð
Òåíè
Ðàñòÿíóòü ïî øèðèíå îêíà
Âðàùåíèÿ
Äîáàâëåíèå ñèìâîëîâ



  Ðàáîòà ñ WordArt
Âû ðàáîòàåòå ñ ïðîãðàììîé WordArt.    Ââåäèòå òåêñò â îêíå äèàëîãà ïîä íàçâàíèåì 'Íàáåðèòå 
ñâîé òåêñò'.

×òîáû äîáàâèòü ê ýòîìó òåêñòó ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû, íàæìèòå êíîïêè íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ 
WordArt.    Åñëè èñïîëüçóåìîå ïðèëîæåíèå íå ìîæåò âûâåñòè ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt, êíîïêè 
ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ ïîÿâÿòñÿ â îêíå äèàëîãà WordArt.

Ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðàáîòû ñ WordArt ïåðåâåäèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî äîêóìåíòà. Äëÿ 
äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè îïèñàíèå ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt ïðèâåäåíî ñ ñëåäóþùèõ 
ðàçäåëàõ.

Äîáàâëåíèå ýôôåêòîâ WordArt
Íàáîð èëè ðåäàêòèðîâàíèå â WordArt
Ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû äëÿ òåêñòà â WordArt
Âûõîä èç WordArt

Ïàðàìåòðû òåêñòà WordArt
Îïèñàíèå ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt



 Ðàáîòà ñ ïàíåëüþ èíñòðóìåíòîâ WordArt
Âû ðàáîòàåòå ñ ïðîãðàììîé WordArt.    Â âåðõíåé ÷àñòè îêíà ðàñïîëîæåíà ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ c 
êíîïêàìè äëÿ äîáàâëåíèÿ ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ ê òåêñòó, ââåäåííîìó â îêíî äèàëîãà ïîä íàçâàíèåì 
'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò'.    ×òîáû îöåíèòü äåéñòâèå ïðèìåíÿåìûõ ýôôåêòîâ, íàæìèòå êíîïêó 
'Îáíîâèòü ýêðàí' â îêíå äèàëîãà.    

Ïîñëå îêîí÷àíèÿ ðàáîòû ñ WordArt ïåðåâåäèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî äîêóìåíòà äëÿ ïðîäîëæåíèÿ 
ðàáîòû. Äîïîëíèòåëüíûå ñâåäåíèÿ, íàïðèìåð, î êíîïêàõ ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ íàõîäÿòñÿ â ñëåäóþùèõ
ðàçäåëàõ.

Äîáàâëåíèå ýôôåêòîâ WordArt
Íàáîð èëè ðåäàêòèðîâàíèå â WordArt
Ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû äëÿ òåêñòà â WordArt
Âûõîä èç WordArt

Êíîïêè ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ WordArt
Îïèñàíèå ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt



 Íàáîð è ðåäàêòèðîâàíèå òåêñòà â WordArt
Òåêñò, ê êîòîðîìó ïðèìåíÿþòñÿ ýôôåêòû WordArt, ââîäèòñÿ â îêíî äèàëîãà ïîä íàçâàíèåì 
'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò'.

Åñëè èñïîëüçóåìîå ïðèëîæåíèå íå ìîæåò âûâåñòè ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt, äëÿ ââîäà 
òåêñòà ïðåäíàçíà÷àåòñÿ îêíî äèàëîãà WordArt.

Äëÿ íàáîðà è ðåäàêòèðîâàíèÿ òåêñòà â WordArt
1 Ââåäèòå íåîáõîäèìûé òåêñò â îêíî ïîä íàçâàíèåì 'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò'.

×òîáû íà÷àòü íîâóþ ñòðîêó, íàæìèòå êëàâèøó ENTER.
2 Âûáåðèòå íóæíûé ýôôåêò íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ WordArt.

Åñëè èñïîëüçóåìîå ïðèëîæåíèå íå ìîæåò âûâåñòè ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt, êíîïêè 
ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ ïîÿâÿòñÿ â îêíå äèàëîãà WordArt.

3 Äëÿ çàâåðøåíèÿ ðàáîòû ñ WordArt ïåðåâåäèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî äîêóìåíòà.
Åñëè...

Òðåáóåòñÿ äîáàâèòü ñèìâîë òîðãîâîé ìàðêè èëè êàêîé-òî äðóãîé ñèìâîë â òåêñò 
WordArt:

Óñòàíîâèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî â òåêñòå, ââåäåííîì â îêíå äèàëîãà ïîä íàçâàíèåì 
'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò', è íàæìèòå êíîïêó 'Äîáàâèòü ñèìâîë' äëÿ âûáîðà íóæíîãî ñèìâîëà.

Ñì. òàêæå
Ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû äëÿ òåêñòà â WordArt
Îïèñàíèå ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt
Âûõîä èç WordArt



 Ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû äëÿ òåêñòà â WordArt
Ïîñëå ââîäà íåîáõîäèìîãî òåêñòà â WordArt ïðèìåíèòå ê íåìó ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû ñ ïîìîùüþ 
ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ WordArt.    Åñëè èñïîëüçóåìîå ïðèëîæåíèå íå ìîæåò âûâåñòè ïàíåëü 
èíñòðóìåíòîâ WordArt, êíîïêè ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ ïîÿâÿòñÿ â îêíå äèàëîãà WordArt.

Äëÿ äîáàâëåíèÿ ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ ê òåêñòó WordArt
1 Ââåäèòå òåêñò WordArt â îêíå ïîä íàçâàíèåì 'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò'.

×òîáû íà÷àòü íîâóþ ñòðîêó, íàæìèòå êëàâèøó ENTER.
2 Âûáåðèòå íóæíûé ýôôåêò íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ WordArt.

Òåêñò WordArt ìîæåò èìåòü áîëåå îäíîãî ñïåöèàëüíîãî ýôôåêòà, ïîýòîìó ìîæåò ïîòðåáîâàòüñÿ
íàæàòü áîëåå îäíîé êíîïêè.    Ïîýêñïåðèìåíòèðóéòå, ÷òîáû ïîëó÷èòü ïðèåìëåìûé âèä òåêñòà.  
×òîáû ïîñìîòðåòü îïèñàíèå êàæäîãî ýôôåêòà, âûáåðèòå ïðèâåäåííûé íèæå ðàçäåë 'Îïèñàíèå
ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt' .

3 Óñòàíîâèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî â òåêñòå, ââåäåííîì â îêíå äèàëîãà ïîä íàçâàíèåì 
'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò', è    íàæìèòå êíîïêó 'Äîáàâèòü ñèìâîë' äëÿ âûáîðà íóæíîãî ñèìâîëà.

Åñëè...
Òðåáóåòñÿ äîáàâèòü ñèìâîë òîðãîâîé ìàðêè èëè êàêîé-òî äðóãîé ñèìâîë â òåêñò 

WordArt:
Óñòàíîâèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî â òåêñòå, ââåäåííîì â îêíå äèàëîãà ïîä íàçâàíèåì 

'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò', è    íàæìèòå êíîïêó 'Äîáàâèòü ñèìâîë' äëÿ âûáîðà íóæíîãî ñèìâîëà.
Ñì. òàêæå

Îïèñàíèå ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt
Íàáîð èëè ðåäàêòèðîâàíèå â WordArt
Âûõîä èç WordArt



 Âûõîä èç WordArt
Åñëè òåêñò WordArt âûãëÿäèò òðåáóåìûì îáðàçîì, ïðîñòî ïåðåâåäèòå óêàçàòåëü â íóæíîå ìåñòî
äîêóìåíòà äëÿ ïðîäîëæåíèÿ ðàáîòû è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.    Â ëþáîé ìîìåíò äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ 
îáúåêòà WordArt äîñòàòî÷íî óñòàíîâèòü íà íåãî óêàçàòåëü è äâàæäû íàæàòü êíîïêó ìûøè.

×òîáû âûéòè èç WordArt
Óñòàíîâèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî äîêóìåíòà.
Óáåäèòåñü, ÷òî êóðñîð íàõîäèòñÿ âíå îêíà äèàëîãà 'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò' è ïàíåëè 

èíñòðóìåíòîâ WordArt.
Ïðèìå÷àíèå

Åñëè èñïîëüçóåìîå ïðèëîæåíèå íå ìîæåò âûâåñòè ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt, áóäåò 
âûâåäåíî îêíî äèàëîãà WordArt.    Êîãäà òåêñò â îêíå ïðîñìîòðà áóäåò âûãëÿäåòü íóæíûì îáðàçîì, 
äëÿ âûõîäà íàæìèòå êíîïêó ÎÊ. Äëÿ îòêàçà îò èñïðàâëåíèé òåêñòà WordArt íàæìèòå êíîïêó Îòìåíà.

Ñì. òàêæå
Íàáîð èëè ðåäàêòèðîâàíèå â WordArt
Ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû äëÿ òåêñòà â WordArt
Îïèñàíèå ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt



 Îïèñàíèå ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ WordArt
Ê òåêñòó WordArt ëåãêî ïðèìåíèòü ìíîæåñòâî ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ.    Íàïðèìåð, äîáàâèòü ê 
òåêñòó íàêëîí, èçãèá, âðàùåíèå, ðàñòÿæåíèå èëè òåíü.    Â áîëüøèíñòâå ïðèëîæåíèé êíîïêè 
ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ íàõîäÿòñÿ íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ WordArt.    Åñëè èñïîëüçóåìîå 
ïðèëîæåíèå íå ìîæåò âûâåñòè ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt, êíîïêè ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ 
ïîÿâÿòñÿ â îêíå äèàëîãà WordArt.

Âîçìîæíî äîáàâëåíèå ñðàçó íåñêîëüêèõ ýôôåêòîâ. Ïîýêñïåðèìåíòèðóéòå, ÷òîáû ïîäîáðàòü 
ïðèåìëåìûé âèä òåêñòà    

Ïàðàìåòðû òåêñòà WordArt
×òîáû ïðîñìîòðåòü îïèñàíèå êíîïêè, âûáåðèòå ïîä÷åðêíóòîå íàçâàíèå êíîïêè, âûäåëåííîå çåëåíûì 
öâåòîì.
Ôîðìà

×òîáû âûáðàòü èç ñïèñêà ôîðìó èëè èçãèá òåêñòà, íàæìèòå êíîïêó ñî ñòðåëêîé.    Íàïðèìåð,
âûáåðèòå ïîëóêðóã, ÷òîáû ñäåëàòü òåêñò èçîãíóòûì â âèäå ïîëóêðóãà.

Øðèôò
×òîáû âûáðàòü øðèôò èç ñïèñêà, íàæìèòå êíîïêó ñî ñòðåëêîé.

Ðàçìåð øðèôòà
×òîáû âûáðàòü ðàçìåð øðèôòà èç ñïèñêà, íàæìèòå êíîïêó ñî ñòðåëêîé.    Äëÿ 
àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ èñïîëüçóåìîé â ïðèëîæåíèè îáëàñòè WordArt âûáåðèòå 
ïàðàìåòð ÀÂÒÎ. 

Ïîëóæèðíûé
Äëÿ óòîëùåíèÿ ñèìâîëîâ òåêñòà WordArt íàæìèòå êíîïêó Ïîëóæèðíûé.

Êóðñèâ
×òîáû çàäàòü íåáîëüøîé íàêëîí äëÿ áóêâ WordArt, íàæìèòå êíîïêó Êóðñèâ.

Ðàâíàÿ âûñîòà
Äëÿ çàäàíèÿ ðàâíîé âûñîòû òåêñòà, íåçàâèñèìî îò ðåãèñòðà ñèìâîëîâ, íàæìèòå êíîïêó 
'Ðàâíàÿ âûñîòà'.

Ïîâîðîò
×òîáû ïîâåðíóòü áóêâû WordArt íà áîê, íàæìèòå êíîïêó Ïîâîðîò.

Ðàñòÿíóòü
×òîáû ðàñòÿíóòü òåêñò â âåðòèêàëüíîì è ãîðèçîíòàëüíîì íàïðàâëåíèÿõ äëÿ çàïîëíåíèÿ 
èñïîëüçóåìîé îáëàñòè WordArt, íàæìèòå êíîïêó Ðàñòÿíóòü.

Âûðàâíèâàíèå
Äëÿ ïîçèöèîíèðîâàíèÿ òåêñòà â îáëàñòè WordArt íàæìèòå êíîïêó Âûðàâíèâàíèå.    Ïî 
óìîë÷àíèþ èñïîëüçóåòñÿ âûðàâíèâàíèå ïî öåíòðó îáëàñòè.

Èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè
Äëÿ çàäàíèÿ èíòåðâàëîâ ìåæäó ñèìâîëàìè íàæìèòå êíîïêó 'Èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè'.    
Îïåðàöèÿ çàäàíèÿ ìåæñèìâîëüíîãî èíòåðâàëà èíîãäà íàçûâàåòñÿ "êåðíèíãîì".

Âðàùåíèå
×òîáû âûáðàòü ïàðàìåòðû ðàçâîðîòà òåêñòà WordArt, íàæìèòå êíîïêó Âðàùåíèå.

Óçîð
Äëÿ âûáîðà ïàðàìåòðîâ ôîíà èëè öâåòà òåêñòà WordArt íàæìèòå êíîïêó Óçîð. 



Òåíü
Äëÿ âûáîðà ïàðàìåòðîâ òåíè äëÿ òåêñòà WordArt íàæìèòå êíîïêó Òåíü.

Ãðàíèöà
×òîáû âûáðàòü òîëùèíó ãðàíèöû äëÿ òåêñòà WordArt, íàæìèòå êíîïêó Ãðàíèöà.

Ïîäñêàçêà
Â îêíå äèàëîãà êàæäîãî ñïåöèàëüíîãî ýôôåêòà íàõîäèòñÿ êíîïêà Ñïðàâêà äëÿ ïîëó÷åíèÿ 

äîïîëíèòåëüíûõ ñâåäåíèé ïî âûáèðàåìûì ïàðàìåòðàì.
Åñëè

Ðàáîòà ñ WordArt çàâåðøåíà, íî íå óäàåòñÿ ïîêèíóòü ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt èëè 
îêíî äèàëîãà 'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò'.

Ïðîñòî óñòàíîâèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî äîêóìåíòà äëÿ ïðîäîëæåíèÿ ðàáîòû.    
Óáåäèòåñü, ÷òî êóðñîð íàõîäèòñÿ âíå îêíà äèàëîãà 'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò' è ïàíåëè 
èíñòðóìåíòîâ WordArt. Ïðè ðàáîòå â îêíå äèàëîãà WordArt íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Ñì. òàêæå
Íàáîð èëè ðåäàêòèðîâàíèå â WordArt
Ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû äëÿ òåêñòà â WordArt
Âûõîä èç WordArt



  Ðåäàêòèðîâàíèå â WordArt
Ïðîãðàììà WordArt äîñòóïíà â ëþáîé ìîìåíò.    Â áîëüøèíñòâå ïðèëîæåíèé êíîïêè ñïåöèàëüíûõ 
ýôôåêòîâ íàõîäÿòñÿ íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ WordArt.    Îäíàêî, åñëè èñïîëüçóåìîå ïðèëîæåíèå íå 
ìîæåò âûâåñòè ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt, êíîïêè ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ ïîÿâÿòñÿ â îêíå 
äèàëîãà WordArt.

 Äëÿ ðåäàêòèðîâàíèÿ ýôôåêòîâ WordArt ñ ïîìîùüþ îêíà äèàëîãà WordArt:
1 Îòðåäàêòèðóéòå èëè óäàëèòå è íàáåðèòå íîâûé òåêñò WordArt â îêíå 'Íàáåðèòå ñâîé 

òåêñò'.
×òîáû íà÷àòü íîâóþ ñòðîêó, íàæìèòå êëàâèøó ENTER.

3 Äëÿ îáíîâëåíèÿ òåêñòà â îêíå Ïðîñìîòð íàæìèòå êíîïêó 'Îáíîâèòü ïðîñìîòð'.
2 ×òîáû âûáðàòü ôîðìó, øðèôò, ðàçìåð øðèôòà, âûðàâíèâàíèå èëè öâåò òåêñòà, íàæìèòå 

êíîïêó ðàñêðûòèÿ ñïèñêà ñî ñòðåëêîé.    Äëÿ âûáîðà ýôôåêòà WordArt íàæìèòå 
ñîîòâåòñòâóþùóþ êíîïêó.
Òåêñò WordArt ìîæåò èìåòü áîëåå îäíîãî ñïåöèàëüíîãî ýôôåêòà.    Ïîýêñïåðèìåíòèðóéòå, 
÷òîáû ïîëó÷èòü ïðèåìëåìûé âèä òåêñòà.    Îïèñàíèå ýôôåêòîâ ïðèâîäèòñÿ íèæå.

4 Íàæìèòå êíîïêó OK.
Ïàðàìåòðû îêíà äèàëîãà WordArt
Îáëàñòü 'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò'

Íàáåðèòå íóæíûé òåêñò WordArt.    Äëÿ íà÷àëà íîâîé ñòðîêè íàæèìàéòå êëàâèøó ENTER.
Êíîïêà 'Äîáàâèòü ñèìâîë'

×òîáû äîáàâèòü ñèìâîë òîðãîâîé ìàðêè èëè êàêîé-òî äðóãîé ñèìâîë â òåêñò WordArt, 
óñòàíîâèòå êóðñîð â íóæíîå ìåñòî â òåêñòå è    íàæìèòå êíîïêó 'Äîáàâèòü ñèìâîë' äëÿ 
âûáîðà íóæíîãî ñèìâîëà.

Êíîïêà 'Îáíîâèòü ïðîñìîòð'
×òîáû îáíîâèòü èñïðàâëåííûé òåêñò â îêíå Ïðîñìîòð, íàæìèòå êíîïêó 'Îáíîâèòü ïðîñìîòð'.

Ïðèìåíèòü
×òîáû îáíîâèòü âèä òåêñòà è ýôôåêòîâ WordArt    â äîêóìåíòå áåç âûõîäà èç îêíà äèàëîãà, 
íàæìèòå êíîïêó Ïðèìåíèòü.

Ïàðàìåòðû ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ
×òîáû ïðîñìîòðåòü îïèñàíèå êíîïêè, âûáåðèòå ïîä÷åðêíóòîå íàçâàíèå êíîïêè, âûäåëåííîå çåëåíûì 

öâåòîì.
Ôîðìà

×òîáû âûáðàòü èç ñïèñêà ôîðìó èëè èçãèá òåêñòà, íàæìèòå êíîïêó ñî ñòðåëêîé.    Íàïðèìåð,
âûáåðèòå ïîëóêðóã, ÷òîáû ñäåëàòü òåêñò èçîãíóòûì â âèäå ïîëóêðóãà.

Øðèôò
×òîáû âûáðàòü øðèôò èç ñïèñêà, íàæìèòå êíîïêó ñî ñòðåëêîé.

Ðàçìåð øðèôòà
×òîáû âûáðàòü ðàçìåð øðèôòà èç ñïèñêà, íàæìèòå êíîïêó ñî ñòðåëêîé.    Äëÿ 
àâòîìàòè÷åñêîãî çàïîëíåíèÿ èñïîëüçóåìîé â ïðèëîæåíèè îáëàñòè WordArt âûáåðèòå 
ïàðàìåòð ÀÂÒÎ. 

Ïîëóæèðíûé
Äëÿ óòîëùåíèÿ ñèìâîëîâ òåêñòà WordArt íàæìèòå êíîïêó Ïîëóæèðíûé.

Êóðñèâ
×òîáû çàäàòü íåáîëüøîé íàêëîí äëÿ áóêâ WordArt, íàæìèòå êíîïêó Êóðñèâ.



Ðàâíàÿ âûñîòà
Äëÿ çàäàíèÿ ðàâíîé âûñîòû òåêñòà, íåçàâèñèìî îò ðåãèñòðà ñèìâîëîâ, íàæìèòå êíîïêó 
'Ðàâíàÿ âûñîòà'.

Ïîâîðîò
×òîáû ïîâåðíóòü áóêâû WordArt íà áîê, íàæìèòå êíîïêó Ïîâîðîò.

Ðàñòÿíóòü
×òîáû ðàñòÿíóòü òåêñò â âåðòèêàëüíîì è ãîðèçîíòàëüíîì íàïðàâëåíèÿõ äëÿ çàïîëíåíèÿ 
èñïîëüçóåìîé îáëàñòè WordArt, íàæìèòå êíîïêó Ðàñòÿíóòü.

Âûðàâíèâàíèå
Äëÿ ïîçèöèîíèðîâàíèÿ òåêñòà â îáëàñòè WordArt íàæìèòå êíîïêó Âûðàâíèâàíèå.    Ïî 
óìîë÷àíèþ èñïîëüçóåòñÿ âûðàâíèâàíèå ïî öåíòðó îáëàñòè.

Èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè
Äëÿ çàäàíèÿ èíòåðâàëîâ ìåæäó ñèìâîëàìè íàæìèòå êíîïêó 'Èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè'.    
Îïåðàöèÿ çàäàíèÿ ìåæñèìâîëüíîãî èíòåðâàëà èíîãäà íàçûâàåòñÿ "êåðíèíãîì".

Âðàùåíèå
×òîáû âûáðàòü ïàðàìåòðû ðàçâîðîòà òåêñòà WordArt, íàæìèòå êíîïêó Âðàùåíèå.

Óçîð
Äëÿ âûáîðà ïàðàìåòðîâ ôîíà èëè öâåòà òåêñòà WordArt íàæìèòå êíîïêó Óçîð. 

Òåíü
Äëÿ âûáîðà ïàðàìåòðîâ òåíè äëÿ òåêñòà WordArt íàæìèòå êíîïêó Òåíü.

Ãðàíèöà
×òîáû âûáðàòü òîëùèíó ãðàíèöû äëÿ òåêñòà WordArt, íàæìèòå êíîïêó Ãðàíèöà.



 Êîìàíäà 'Èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè' (ìåíþ Ôîðìàò)
Êîìàíäà 'Èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè' ïðåäîñòàâëÿåò âûáîð ïàðàìåòðîâ äëÿ ïðîðåæèâàíèÿ èëè 
ñæàòèÿ ñèìâîëîâ â ñòðîêå òåêñòà.    Íàñòðîéêà èíòåðâàëîâ ìåæäó ñèìâîëàìè äëÿ áîëåå 
ðàâíîìåðíîãî ðàñïðåäåëåíèÿ òåêñòà íàçûâàåòñÿ "êåðíèíãîì".      Îäíîâðåìåííîå èçìåíåíèå èíòåðâàëîâ 
ìåæäó âñåìè ñèìâîëàìè íàçûâàåòñÿ "òðåêèíãîì".    Ñëåäóåò ïîìíèòü, ÷òî òðåêèíã è êåðíèíã ìîãóò 
êàê óëó÷øèòü, òàê è óõóäøèòü âèä è óäîáî÷èòàåìîñòü òåêñòà, ïîýòîìó âûáîð íóæíîãî 
ïàðàìåòðà òðåáóåò íåáîëüøîãî îïûòà.

Ïàðàìåòðû îêíà äèàëîãà 'Èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè'
Òðåêèíã

×òîáû îñòàâèòü èíòåðâàë, óñòàíîâëåííûé ïðè íàáîðå òåêñòà, âûáåðèòå ïàðàìåòð 
Îáû÷íûé.

Äëÿ áîëåå òåñíîãî ðàñïîëîæåíèÿ ñèìâîëîâ âûáåðèòå ïàðàìåòðû Òåñíûé èëè Ïëîòíûé.
×òîáû áîëåå ñâîáîäíî ðàñïîëîæèòü ñèìâîëû, âûáåðèòå ïàðàìåòðû Øèðîêèé èëè 

Ñâîáîäíûé.
Çàäàéòå ñïåöèàëüíîå Çíà÷åíèå èíòåðâàëà ìåæäó ñèìâîëàìè â ïðîöåíòàõ ñ ïîìîùüþ êíîïîê 

ñî ñòðåëêàìè.
Ôëàæîê 'Êåðíèíã ñèìâîëüíûõ ïàð'

×òîáû îñóùåñòâëÿëàñü àâòîìàòè÷åñêàÿ íàñòðîéêà èíòåðâàëà ìåæäó ñèìâîëàìè ïî ìåðå 
ïîÿâëåíèÿ êàæäîé ïàðû ñèìâîëîâ ïðè íàáîðå, óñòàíîâèòå äàííûé ôëàæîê.    Ñèìâîë X îòìå÷àåò
óñòàíîâêó äàííîãî ïàðàìåòðà.

OK
Äëÿ ïðèìåíåíèÿ âûáðàííûõ ïàðàìåòðîâ è çàêðûòèÿ îêíà äèàëîãà íàæìèòå êëàâèøó ÎÊ.

Îòìåíà
×òîáû çàêðûòü îêíî äèàëîãà, íå âíîñÿ íèêàêèõ èçìåíåíèé â òåêñò WordArt, íàæìèòå êíîïêó 
Îòìåíà.



 Êîìàíäà Ãðàíèöà (ìåíþ Ôîðìàò)
Äàííàÿ êîìàíäà îáåñïå÷èâàåò âûáîð ïàðàìåòðîâ äëÿ çàäàíèÿ ãðàíèöû òåêñòà WordArt.

Ïàðàìåòðû îêíà äèàëîãà Ãðàíèöà
Òîëùèíà

Äëÿ óñòðàíåíèÿ ãðàíèöû âûáåðèòå ïàðàìåòð Íåò.
Äëÿ äîáàâëåíèÿ óçêîé ëèíèè âîêðóã òåêñòà âûáåðèòå ïàðàìåòðû Òîíêàÿ èëè Óçêàÿ.
Äëÿ äîáàâëåíèÿ îáû÷íîé ãðàíèöû âûáåðèòå ïàðàìåòð Îáû÷íàÿ.
×òîáû äîáàâèòü øèðîêóþ ëèíèþ âîêðóã òåêñòà WordArt, âûáåðèòå ïàðàìåòð Ñðåäíÿÿ, 

Òîëñòàÿ èëè Øèðîêàÿ.
Öâåò

×òîáû èçìåíèòü öâåò ãðàíèöû, íàæìèòå êíîïêó ðàñêðûòèÿ ñïèñêà ñî ñòðåëêîé.    Ïðè âûáîðå
ïàðàìåòðà ÀÂÒÎ öâåò ãðàíèöû ñîâïàäåò ñ öâåòîì, óñòàíîâëåííûì â îêíå äèàëîãà Óçîð.

OK
×òîáû äîáàâèòü âûáðàííóþ ãðàíèöó ê òåêñòó è çàêðûòü îêíî äèàëîãà, íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Îòìåíà
×òîáû çàêðûòü îêíî äèàëîãà áåç ñîõðàíåíèÿ èñïðàâëåíèé â WordArt, íàæìèòå êíîïêó Îòìåíà.

Ïîäñêàçêà
Åñëè ðàçìåð øðèôòà ìåíüøå ÷åòûðíàäöàòè ïóíêòîâ, òåêñò áóäåò ëó÷øå âûãëÿäåòü 

áåç ãðàíèöû.



 Êîìàíäà Óçîð (ìåíþ Ôîðìàò)
Êîìàíäà Óçîð îáåñïå÷èâàåò íàáîð ïàðàìåòðîâ äëÿ çàäàíèÿ öâåòà è òèïà óçîðà äëÿ òåêñòà 
WordArt.    Âîçìîæíî îôîðìëåíèå òåêñòà WordArt îäíèì öâåòîì èëè ñ ïîìîùüþ íàáîðà ðàçëè÷íûõ 
øàáëîíîâ óçîðà.    Ïðè âûáîðå òèïà óçîðà çàäàåòñÿ êàê îñíîâíîé öâåò, òàê è öâåò ôîíà.

Ïàðàìåòðû îêíà äèàëîãà Óçîð
Òèï

Âûáåðèòå òèï óçîðà äëÿ òåêñòà WordArt.    Ïðè âûáîðå êâàäðàòà â ïðàâîì âåðõíåì óãëó 
òåêñò áóäåò èìåòü ñïëîøíóþ çàëèâêó îäíèì öâåòîì, à ïðè âûáîðå êâàäðàòà â ëåâîì âåðõíåì óãëó 
òåêñò íå áóäåò èìåòü çàïîëíåíèÿ.

Óçîð
Âûáåðèòå öâåò òåêñòà èëè îñíîâíîé öâåò óçîðà â ïîëå ñî ñïèñêîì Öâåò.
×òîáû óâèäåòü âñå äîñòóïíûå öâåòà, íàæìèòå êíîïêó ìûøè, óñòàíîâèâ óêàçàòåëü ñïðàâà

íà êíîïêó ñî ñòðåëêîé, è ïðîêðóòèòå ñïèñîê.
Âûáåðèòå öâåò ôîíà óçîðà â îêíå ñïèñêà Ôîí.
×òîáû óâèäåòü âñå äîñòóïíûå öâåòà, íàæìèòå ñïðàâà êíîïêó ðàñêðûòèÿ ñïèñêà è 

ïðîêðóòèòå ñïèñîê.
Îáðàçåö

Â äàííîå îêíî âûâîäèòñÿ îáðàçåö çàïîëíåíèÿ.
OK

×òîáû çàäàòü âûáðàííûé öâåò è òèï óçîðà äëÿ òåêñòà è çàêðûòü îêíî äèàëîãà, íàæìèòå 
êíîïêó ÎÊ.

Îòìåíà
Äëÿ âûõîäà èç îêíà áåç ñîõðàíåíèÿ âíåñåííûõ èçìåíåíèé â òåêñò WordArt íàæìèòå êíîïêó 
Îòìåíà.



 Êîìàíäà Òåíü (ìåíþ Ôîðìàò)
Êîìàíäà Òåíü îáåñïå÷èâàåò âûáîð òèïà è öâåòà òåíè äëÿ òåêñòà WordArt. 

Ïàðàìåòðû îêíà äèàëîãà Òåíü
Âûáîð òèïà òåíè

Âûáåðèòå ñ ïîìîùüþ ìûøè òåíü äëÿ òåêñòà WordArt.
Öâåò òåíè

Íàæìèòå êíîïêó ðàñêðûòèÿ ñïèñêà äëÿ âûáîðà öâåòà òåíè.
OK

×òîáû çàäàòü âûáðàííóþ òåíü è çàêðûòü îêíî äèàëîãà, íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.
Îòìåíà

Äëÿ âûõîäà èç îêíà áåç ñîõðàíåíèÿ âíåñåííûõ èçìåíåíèé â òåêñò WordArt íàæìèòå êíîïêó 
Îòìåíà.



 Êîìàíäà Ðàñòÿíóòü (ìåíþ Ôîðìàò)
Êîìàíäà Ðàñòÿíóòü ðàñøèðÿåò òåêñò WordArt ïî âåðòèêàëè è ãîðèçîíòàëè äëÿ çàïîëíåíèÿ âñåé 
îáëàñòè WordArt.    Äëÿ îòìåíû äàííîãî ýôôåêòà íóæíî âíîâü ïîâòîðèòü êîìàíäó Ðàñòÿíóòü.



 Êîìàíäà 'Âðàùåíèå è ýôôåêòû' (ìåíþ Ôîðìàò)
Êîìàíäà 'Âðàùåíèå è ýôôåêòû' îáåñïå÷èâàåò âûáîð ïàðàìåòðîâ äëÿ íàñòðîéêè ðàçâîðîòîâ 
òåêñòà WordArt.    Ïîýêñïåðèìåíòèðóéòå, ÷òîáû íàéòè ïðèåìëåìûé âàðèàíò.    Ïàðàìåòðû îêíà 
äèàëîãà èçìåíÿþòñÿ â çàâèñèìîñòè îò òèïà âûäåëåííîãî îáúåêòà.

Ïàðàìåòðû îêíà äèàëîãà 'Âðàùåíèå è ýôôåêòû'
Âðàùåíèå

Íàæìèòå êíîïêó äëÿ ðàçâîðîòà òåêñòà.
Íàêëîí

Íàæìèòå êíîïêè ñî ñòðåëêàìè äëÿ èçìåíåíèÿ ôîðìû ñèìâîëîâ òåêñòà.    Åñëè ðàíåå óæå 
çàäàâàëàñü ôîðìà òåêñòà WordArt, çíà÷åíèå íàêëîíà âîçäåéñòâóåò íà óñòàíîâëåííóþ ôîðìó 
òåêñòà.

Óãîë äóãè
Äëÿ íàñòðîéêè êðèâèçíû òåêñòà íàæìèòå äàííóþ êíîïêó.    Äàííûå ïàðàìåòðû äîñòóïíû, òîëüêî 
åñëè äëÿ òåêñòà WordArt óñòàíîâëåíà ôîðìà äóãè.

Óìåíüøèòü âûñîòó áóêâ
Äëÿ óâåëè÷åíèÿ èëè óìåíüøåíèÿ âûñîòû áóêâ óñòàíîâèòå äàííûé ôëàæîê.    Ýòîò ïàðàìåòð 
äîñòóïåí òîëüêî ïðè âûáîðå êðóãà èëè äóãè â êà÷åñòâå ôîðìû òåêñòà WordArt, ïðè÷åì 
ðàçìåð øðèôòà èìååò ïàðàìåòð ÀÂÒÎ.

OK
×òîáû ðàçâåðíóòü òåêñò èëè íàñòðîèòü ôîðìó òåêñòà WordArt è çàêðûòü îêíî äèàëîãà, 
íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.

Îòìåíà
Äëÿ âûõîäà èç îêíà áåç ñîõðàíåíèÿ âíåñåííûõ èçìåíåíèé â òåêñò WordArt íàæìèòå êíîïêó 
Îòìåíà.



 Äîáàâèòü ñèìâîë
Îêíî äèàëîãà 'Äîáàâèòü ñèìâîë' ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü äîáàâèòü íåêîòîðûé ñïåöèàëüíûé 
ñèìâîë â òåêñò WordArt, íàïðèìåð, ñèìâîë òîðãîâîé ìàðêè.    Äëÿ êàæäîãî øðèôòà âûâîäèòñÿ ñâîé
ñîáñòâåííûé íàáîð ñèìâîëîâ.

Ïàðàìåòðû îêíà äèàëîãà 'Äîáàâèòü ñèìâîë'
Âûáåðèòå òðåáóåìûé ñèìâîë èç ñïèñêà äîñòóïíûõ ñèìâîëîâ.
WordArt äîáàâèò ýòîò ñèìâîë â òåêóùåå ïîëîæåíèå êóðñîðà â îêíå äèàëîãà ïîä íàçâàíèåì 

'Íàáåðèòå ñâîé òåêñò'.
OK

×òîáû äîáàâèòü ñèìâîë è çàêðûòü îêíî äèàëîãà, íàæìèòå êíîïêó ÎÊ.
Îòìåíà

Äëÿ âûõîäà èç îêíà áåç ñîõðàíåíèÿ âíåñåííûõ èçìåíåíèé â òåêñò WordArt íàæìèòå êíîïêó 
Îòìåíà.



 Ïîèñê òåì ïî êëþ÷åâîìó ñëîâó (ìåíþ Ñïðàâêà)
Êîìàíäà 'Ïîèñê òåì ïî êëþ÷åâîìó ñëîâó' ïîçâîëÿåò ïîëó÷èòü ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ ñ ïîìîùüþ íàáîðà 
ñëîâà èëè ôðàçû, ñâÿçàííîé ñ ðàññìàòðèâàåìîé òåìîé.    WordArt îñóùåñòâëÿåò ïîèñê ñâåäåíèé ïî
íàáðàííîìó ñëîâó èëè ôðàçå è ïðåäëàãàåò íàçâàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ òåì.

Ïàðàìåòðû îêíà äèàëîãà Ïîèñê
Íàáåðèòå èëè âûáåðèòå ñëîâî èç ñïèñêà

Íàáåðèòå ñëîâî èëè ôðàçó, ïî êîòîðîé íåîáõîäèìà äîïîëíèòåëüíàÿ èíôîðìàöèÿ, èëè âûáåðèòå 
ïðåäëîæåííóþ òåìó ïî WordArt. ×òîáû ïðîñìîòðåòü ñïèñîê âîçìîæíûõ âàðèàíòîâ, óñòàíîâèòå 
óêàçàòåëü íà êíîïêó ïðîêðóòêè è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.

Ïîêàçàòü òåìû
×òîáû óâèäåòü ñïèñîê äîñòóïíûõ òåì ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû äëÿ ñëîâà èëè ôðàçû, íàáðàííûõ â
ïîëå èëè âûäåëåííûõ â ñïèñêå, âûáåðèòå êíîïêó 'Ïîêàçàòü òåìû'.

Âûáåðèòå íóæíóþ òåìó è íàæìèòå êíîïêó Ïåðåéòè
Âûáåðèòå íóæíóþ òåìó èç ñïèñêà.

Ïåðåéòè
×òîáû ïîëó÷èòü ñïðàâî÷íóþ èíôîðìàöèþ ïî âûáðàííîé òåìå, íàæìèòå êíîïêó Ïåðåéòè.

Çàêðûòü
×òîáû âåðíóòüñÿ ê òåêóùåé ñòðàíèöå ðåäàêòèðóåìîãî äîêóìåíòà áåç âûâîäà ñïðàâî÷íîé 
èíôîðìàöèè, íàæìèòå êíîïêó Çàêðûòü.



 Êîìàíäà 'Î ñïðàâî÷íîé ñèñòåìå' (ìåíþ Ñïðàâêà)
Êîìàíäà 'Î ñïðàâî÷íîé ñèñòåìå' âûâîäèò íà ýêðàí èíñòðóêöèè ïî èñïîëüçîâàíèþ ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû.



 Êîìàíäà 'Î ïðîãðàììå' (ìåíþ Ñïðàâêà)
Êîìàíäà 'Î ïðîãðàììå' âûâîäèò íîìåð âåðñèè ïðîãðàììû è ïðèìå÷àíèå î çàùèòå àâòîðñêèõ ïðàâ.



 Íåäîñòàòî÷íî ïàìÿòè
Äëÿ âðåìåííîãî õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè â êîìïüþòåðå èñïîëüçóåòñÿ îïåðàòèâíàÿ ïàìÿòü. Â íåé 
çàïóñêàåòñÿ è âûïîëíÿåòñÿ áîëüøèíñòâî ïðèëîæåíèé.    Â äàííûé ìîìåíò äëÿ ïðîäîëæåíèÿ òåêóùåé 
ïðîãðàììû íå õâàòàåò ïàìÿòè.    Ñëåäóþùèå èíñòðóêöèè ïîçâîëÿò îñâîáîäèòü áîëüøåå êîëè÷åñòâî 
ïàìÿòè.    Ïðåæäå âñåãî, íåîáõîäèìî âûéòè èç òåêóùåãî îêíà ñïðàâî÷íîé ñèñòåìû ñ ïîìîùüþ êîìàíäû 
Âûõîä èç ìåíþ Ôàéë.
 Äëÿ îñâîáîæäåíèÿ ïàìÿòè è ïðîäîëæåíèÿ ðàáîòû â Works

1 ×òîáû çàêðûòü îêíî ñîîáùåíèÿ è ïåðåéòè ê ñâîåìó äîêóìåíòó, âûáåðèòå êíîïêó ÎÊ.
2 Äëÿ ñîõðàíåíèÿ âíåñåííûõ â äîêóìåíò èñïðàâëåíèé âûïîëíèòå êîìàíäó Ñîõðàíèòü èç ìåíþ 

Ôàéë.
3 ×òîáû ïðåäñòàâèòü äàííîå ïðèëîæåíèå â âèäå çíà÷êà ïðè âûáîðå äðóãèõ ïðèëîæåíèé, 

íàæìèòå êíîïêó ìûøè, óñòàíîâèâ óêàçàòåëü íà êíîïêó Ñâåðíóòü ñèñòåìíîãî ìåíþ â âåðõíåì 
ëåâîì óãëó îêíà Works.

4 Çàêðîéòå âñå îòêðûòûå ïðèëîæåíèÿ.    Íàïðèìåð, åñëè çàïóùåíî ïðèëîæåíèå Microsoft Word 
äëÿ Windows, âûïîëíèòå êîìàíäó Âûõîä èç ìåíþ Ôàéë ïðèëîæåíèÿ Word.

5 Äâàæäû íàæìèòå êíîïêó ìûøè, óñòàíîâèâ óêàçàòåëü íà çíà÷îê Works, ÷òîáû âíîâü 
ðàñêðûòü åãî îêíî.

6 Ïîïðîáóéòå âíîâü âûïîëíèòü êîìàíäó.
Ïðèìå÷àíèå

Â íåêîòîðûõ ñëó÷àÿõ íå óäàåòñÿ çàâåðøèòü êîìàíäó äàæå ïîñëå ñîõðàíåíèÿ ðàáîòû è 
çàêðûòèÿ äðóãèõ ïðèëîæåíèé.    Â òàêîì ñëó÷àå, ïîïðîáóéòå âûéòè èç ïðèëîæåíèÿ è 
ïåðåçàïóñòèòü ñèñòåìó Windows è Works.



êíîïêà Âûðàâíèâàíèå
Êíîïêà äëÿ âûðàâíèâàíèÿ òåêñòà â ïðåäåëàõ èñïîëüçóåìîé îáëàñòè.



ïðèëîæåíèå
Ïðèêëàäíàÿ ïðîãðàììà äëÿ âûïîëíåíèÿ îïðåäåëåííîé ðàáîòû.    Íàïðèìåð, òåêñòîâûé ïðîöåññîð äëÿ 
ñîçäàíèÿ è ïå÷àòè òåêñòîâûõ äîêóìåíòîâ.    Ñóùåñòâóåò ìíîæåñòâî ïðèëîæåíèé, êîòîðûå ìîãóò 
èñïîëüçîâàòü WordArt.



êíîïêà Ïîëóæèðíûé
Êíîïêà äëÿ óñòàíîâêè ïîëóæèðíîãî íà÷åðòàíèÿ êàæäîãî ñèìâîëà â WordArt.



êíîïêà Ãðàíèöà
Êíîïêà, îïðåäåëÿþùàÿ ãðàíèöó âîêðóã êàæäîãî ñèìâîëà WordArt.



ñèìâîëû
Áóêâû, ÷èñëà, ïðîáåëû, çíàêè ïóíêòóàöèè è ðàçëè÷íûå ñèìâîëû, ñîñòàâëÿþùèå òåêñò 
äîêóìåíòà.



ôëàæîê
Ñðåäñòâî âûáîðà ïàðàìåòðîâ â îêíàõ äèàëîãà.    Ïîÿâëåíèå çíà÷êà X îçíà÷àåò óñòàíîâêó 
ôëàæêà, è, òàêèì îáðàçîì, âûáîð äàííîãî ïàðàìåòðà.    ×òîáû óñòàíîâèòü èëè ñíÿòü ôëàæîê X, 
óñòàíîâèòå óêàçàòåëü â ðàìêó è íàæìèòå êíîïêó ìûøè.



âûáîð
Çàäàíèå ïàðàìåòðà â ïðèëîæåíèÿõ Windows ñ ïîìîùüþ ìûøè èëè êîìáèíàöèè êëàâèø.    Íàïðèìåð, 
âûáîð ñ ïîìîùüþ ìûøè êîìàíäû èç ìåíþ.



ñíÿòèå ôëàæêà
Óäàëåíèå îòìåòêè X ñ äàííîãî ïàðàìåòðà ñ ïîìîùüþ ìûøè.



íàæàòèå êíîïêè ìûøè
Îäíîêðàòíîå íàæàòèå è îòïóñêàíèå ëåâîé êíîïêè ìûøè.



îêíî äèàëîãà
Îêíî, ïðåäíàçíà÷åííîå äëÿ âûáîðà èëè ââîäà ïàðàìåòðîâ.    Ýòè    ïàðàìåòðû èñïîëüçóþòñÿ äëÿ 
ïåðåäà÷è ðàáîòàþùåìó ïðèëîæåíèþ èíôîðìàöèè î êîìàíäàõ èëè äåéñòâèÿõ, êîòîðûå íóæíî 
âûïîëíèòü.    Îêíî äèàëîãà - ýòî ñðåäñòâî "îáùåíèÿ" ïîëüçîâàòåëÿ ñ ïðèëîæåíèåì.



äâîéíîå íàæàòèå êíîïêè ìûøè
Äâà áûñòðûõ ïîñëåäîâàòåëüíûõ íàæàòèÿ êíîïêè ìûøè.



êíîïêà Ïîâîðîò
Êíîïêà ïîâîðîòà ñèìâîëîâ WordArt íà áîê.



øðèôò
Ñåìåéñòâî áóêâ, ÷èñåë, çíàêîâ ïóíêòóàöèè è ñèìâîëîâ ñ áëèçêèì âèäîì èëè ñòèëåì íàïèñàíèÿ.



ðàçìåð øðèôòà
Âûñîòà ñèìâîëîâ øðèôòà, îáû÷íî èçìåðÿåìàÿ â òî÷êàõ.    Â äþéìå 72 òî÷êè. Â ñàíòèìåòðå 28 
òî÷åê.



ïîëå çàäàíèÿ ðàçìåðà øðèôòà
Ïîëå ââîäà è ñïèñîê äëÿ çàäàíèå ðàçìåðà øðèôòà ñèìâîëîâ WordArt.



ïîëå øðèôòà
Ïîëå ââîäà è ñïèñîê äëÿ çàäàíèÿ ñåìåéñòâà áóêâ, ÷èñåë, çíàêîâ ïóíêòóàöèè è ñèìâîëîâ áëèçêîãî
âèäà èëè ñòèëÿ íàïèñàíèÿ.



çíà÷îê
Ãðàôè÷åñêîå ïðåäñòàâëåíèå îäíîãî èç ñâîéñòâ ïðèëîæåíèÿ.    Â WordArt èñïîëüçóåòñÿ 
ìíîæåñòâî çíà÷êîâ, íàïðèìåð, äëÿ îïèñàíèÿ ñîîòâåòñòâóþùèõ êîìàíä íà êíîïêàõ ïàíåëè 
èíñòðóìåíòîâ.    Â ñèñòåìå Windows çíà÷êè èñïîëüçóþòñÿ äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ ðàçëè÷íûõ 
ïðèëîæåíèé.



êíîïêà Êóðñèâ
Êíîïêà óñòàíîâêè èëè îòìåíû êóðñèâíîãî íà÷åðòàíèÿ òåêñòà â WordArt. 



ñïèñîê
×àñòü îêíà äèàëîãà, ïðåäîñòàâëÿþùàÿ ïîëüçîâàòåëþ âîçìîæíîñòü âûáîðà ýëåìåíòîâ èç 
îïðåäåëåííîãî íàáîðà.    Îêíà ñïèñêîâ ìîãóò èìåòü ôèêñèðîâàííûé ðàçìåð èëè ðàñêðûâàòüñÿ äëÿ 
ïîêàçà ýëåìåíòîâ.



ïàìÿòü (îïåðàòèâíîå çàïîìèíàþùåå óñòðîéñòâî, ÎÇÓ)
Îáëàñòü âðåìåííîãî õðàíåíèÿ èíôîðìàöèè äëÿ çàïóñêà ïðèëîæåíèé è âûïîëíåíèÿ äðóãèõ îïåðàöèé 
êîìïüþòåðà.    Âñÿ èíôîðìàöèÿ èç îïåðàòèâíîé ïàìÿòè, êîòîðàÿ íå áûëà çàïèñàíà íà äèñê êîìàíäàìè 
Ñîõðàíèòü èëè 'Ñîõðàíèòü êàê', òåðÿåòñÿ ïðè âûêëþ÷åíèè êîìïüþòåðà.



ñâåðíóòü
Ïðåäñòàâëåíèå îêíà èëè ïðèëîæåíèÿ â âèäå çíà÷êà.    Äëÿ ýòîãî íóæíî íàæàòü êíîïêó "ñâåðíóòü" 
èëè âûïîëíèòü êîìàíäó Ñâåðíóòü ñèñòåìíîãî ìåíþ.    ×òîáû âîññòàíîâèòü èñõîäíûå ðàçìåðû 
ïðèëîæåíèÿ, íóæíî âûáðàòü çíà÷îê óêàçàòåëåì è äâàæäû íàæàòü êíîïêó ìûøè.



âðàùåíèå
Òåêñò WordArt ïîâîðà÷èâàåòñÿ íà ëþáîé óãîë äî 360 ãðàäóñîâ.    Íàïðèìåð, ëåãêî çàäàòü 
ïåðåâåðíóòîå ïîëîæåíèå òåêñòà.



êíîïêà Âðàùåíèå
Êíîïêà äëÿ ïîâîðîòà òåêñòà WordArt íà óãîë äî 360 ãðàäóñîâ.    



ïðîêðóòêà
Èíîãäà áûâàåò íåîáõîäèìî ñìåñòèòü ñîäåðæèìîå îêíà ïî ãîðèçîíòàëè èëè ïî âåðòèêàëè äëÿ 
ïðîñìîòðà âñåé èíôîðìàöèè â îêíå.    Ýòî íàçûâàåòñÿ ïðîêðóòêîé.    Êíîïêè ïðîêðóòêè íàõîäÿòñÿ ïî 
êðàÿì íèæíåé è ïðàâîé ïîëîñû ïðîêðóòêè.



óçîð
Öâåòîâîé è øòðèõîâîé ôîí, çàïîëíÿþùèé êàæäûé ñèìâîë WordArt, íàïðèìåð, öâåòíûå òî÷êè, ïîëîñû
èëè âîëíèñòûå ëèíèè.



êíîïêà Óçîð
Êíîïêà äëÿ çàäàíèÿ ôîíà èëè öâåòà äëÿ ñèìâîëîâ òåêñòà WordArt.



òåíü
Òåíü ïîçàäè êàæäîãî ñèìâîëà äåëàåò òåêñò êàê áû ïëàâàþùèì.    Ýòî äîáàâëÿåò â òåêñò 
÷óâñòâî ãëóáèíû è ïåðñïåêòèâû.



êíîïêà Òåíü
Êíîïêà äîáàâëåíèÿ òåíåé ê òåêñòó WordArt.



ôîðìà 
Ôîðìà èçãèáà èëè íàêëîí, ñ êîòîðûìè âûâîäèòñÿ òåêñò WordArt.      Íàïðèìåð, ïðè âûáîðå 
ïîëóêðóãëîé ôîðìû òåêñò WordArt èçãèáàåòñÿ ïîëóêðóãîì.    



êíîïêà Ôîðìà
Êíîïêà âûáîðà ôîðìû èçãèáà èëè íàêëîíà, ñ êîòîðûìè âûâîäèòñÿ òåêñò WordArt.    Íàïðèìåð, ïðè 
âûáîðå ïîëóêðóãëîé ôîðìû òåêñò WordArt èçãèáàåòñÿ ïîëóêðóãîì.    



èíòåðâàë ìåæäó ñèìâîëàìè
Ðàñøèðåíèå èëè ñæàòèå ñèìâîëîâ â ñòðîêå òåêñòà.    Íàñòðîéêà ìåæñèìâîëüíîãî èíòåðâàëà 
èíîãäà íàçûâàåòñÿ "êåðíèíãîì".



êíîïêà Êåðíèíã
Êíîïêà ðàñøèðåíèÿ èëè ñæàòèÿ ñèìâîëîâ â òåêñòå WordArt.    



ðàñòÿæåíèå 
Ðàñòÿæåíèå òåêñòà ïî ãîðèçîíòàëè è âåðòèêàëè, ÷òîáû çàïîëíèòü âñþ äîñòóïíóþ îáëàñòü 
îáúåêòà WordArt.



êíîïêà Ðàñòÿíóòü
Êíîïêà äëÿ ðàñòÿæåíèÿ òåêñòà ïî ãîðèçîíòàëè è âåðòèêàëè äëÿ çàïîëíåíèÿ âñåé îáëàñòè 
WordArt.



êíîïêà Ðàâíàÿ âûñîòà
Êíîïêà, êîòîðàÿ çàäàåò îäèíàêîâóþ âûñîòó âñåõ ñèìâîëîâ WordArt, íåçàâèñèìî îò èõ ðåãèñòðà.



WordArt
Ñïåöèàëüíûå ýôôåêòû äëÿ ãðàôè÷åñêîãî îôîðìëåíèÿ òåêñòà.    Òåêñò íàáèðàåòñÿ â îêíî 
"Íàáåðèòå ñâîé òåêñò". Ñ ïîìîùüþ èíñòðóìåíòîâ íà ïàíåëè èíñòðóìåíòîâ ê òåêñòó 
ïðèêëàäûâàþòñÿ ýôôåêòû, íàïðèìåð: èçãèáû, âðàùåíèÿ, ðàñòÿæåíèÿ, íàêëîíû è äîáàâëåíèå 
òåíåé ñèìâîëîâ.



îêíî äèàëîãà Word Art
Îêíî, ñîäåðæàùåå ïàðàìåòðû äëÿ äîáàâëåíèÿ ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ ê òåêñòó WordArt.    Ýòî 
îêíî ïîÿâëÿåòñÿ ïðè ðåäàêòèðîâàíèè îáúåêòà WordArt ÷åðåç ìåíþ Ïðàâêà, à òàêæå, åñëè 
èñïîëüçóåìîå ïðèëîæåíèå íå âûâîäèò ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt.



ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt
Ðÿä êíîïîê â âåðõíåé ÷àñòè ðàáî÷åé îáëàñòè, ïðåäíàçíà÷åííûõ äëÿ äîáàâëåíèÿ ñïåöèàëüíûõ 
ýôôåêòîâ ê òåêñòó WordArt.
Ïðèìå÷àíèå:    Åñëè èñïîëüçóåìîå ïðèëîæåíèå íå âûâîäèò ïàíåëü èíñòðóìåíòîâ WordArt, êíîïêè 
ñïåöèàëüíûõ ýôôåêòîâ ïîÿâÿòñÿ â îêíå äèàëîãà WordArt.




